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GOBIERNO DEL ESTADO

CoMUNICACION SociAL

ACUERDO QUETIENE POROBJETOAMPLIAR EL ACUER-
DOMEDIANTEEL CUAL SECLASIFICACOMO DEACCESO
RESTRINGIDO EN LAMODALIDAD DE RESERVADAY CON-
FIDENCIAL, LA INFORMACION QUE OBRA EN PODER DE
LA DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL,
COMO SUJETO OBLIGADO ENTERMINOSDEL ARTICULO
51FRACCIONI,DE LALEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
VERACRUZ,EMITIDO EL 13 DE FEBRERO DE 2008.

El Comité delnformacién deAcceso Restringido delaDirec-
cién Genera de Comunicacién Social, con fundamento en lo
dispuesto por €l articulo 13 delaLey de Transparenciay Acce-
so alalnformacion Plblicaparael Estado de Veracruz, en con-
catenacion con los numerales 12 y 17 del ordenamiento legal
invocado; asi como lo previsto por las disposiciones de los
Lineamientos Generales que deberan observar | os sujetos obli-
gados por laL ey de Transparenciareferida, paraclasificar infor-
macion reservaday confidencial; y

CONSIDERANDO

I. Quelainformacion correspondiente alapartida 3701, cla-
sificada como reservada, se actualiza constantemente yaque se
€jerce mes con mes.

I1. Queconlafinalidad de otorgar lamismaclasificacionala
informacion generada en tal partida, a partir de la emision del
Acuerdo respectivo de clasificacion, asi como ala que se pro-
duzca en lo subsecuente a mismo;

Tieneabien emitir el siguiente:

ACUERDO QUETIENE POROBJETOAMPLIAR EL ACUER-
DOMEDIANTEEL CUAL SECLASIFICACOMO DEACCESO
RESTRINGIDO EN LAMODALIDAD DE RESERVADAY CON-
FIDENCIAL, LA INFORMACION QUE OBRA EN PODER DE
LA DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL,
COMO SUJETO OBLIGADO ENTERMINOSDEL ARTICULO
51FRACCIONI,DE LALEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
VERACRUZ,EMITIDO EL 13 DE FEBRERO DE 2008.

CAPITULOUNICO
DE LA INFORMACION RESERVADA

Unico. Para efectos del presente Acuerdo y de lainforma-
cion que poseelaDireccidn Genera de Comunicacion Social, se
amplialaclasificacion referente ainformacion reservada como
seindica a continuacion:

a) Larelacionadacon laPartida 3701, respecto alos"Gas-
tos de Promocidn Instituciona; comprendida hasta la
emision del presente acuerdo, asi como alageneradaen
lo subsecuente al mismo, la cual revestira el caracter de
reservadaa momento deintegrarsea expediente corres-
pondiente; en lostérminos del Capitulo Primero, Articulo
Segundo, del Acuerdo de Clasificacion respectivo, emiti-
do € 13 de febrero de 2008, por € Comité de Comité de
Informacién de Acceso Restringido, con fundamento en
losarticulos3.1fraccion VIIly 12.1 fraccionesll y I dela
Ley de Transparenciay Acceso alalnformacion Pablica,
y puntos décimo novenoy vigésimo delos Lineamientos
Generales que deberdn observar los Sujetos Obligados
por laLey delaMateriaparaclasificar informacion reser-
vaday confidencial; asi como numerales8y 9delaley
Federal de Competencia Econdmica; ademasdel articulo
14.1fraccionesl, 11 y 111 delaLey en consulta.

TRANSITORIOS

Primero. Subsiste en todos sus términos y condiciones €
Acuerdo mediante el cual se clasificacomo de acceso restringi-
do en lamodalidad de reservaday confidencial, lainformacion
gue obra en poder de la Direccion General de Comunicacion
Sacial, como sujeto obligado en términos ddl articulo 5.1 frac-
cion |, delaLey de Transparenciay Acceso a la Informacion
Publica para e Estado de Veracruz, emitido € 13 defebrero de
2008, adicionado con lapresente ampliacion.

Segundo. El presente Acuerdo entrara en vigor a dia si-
guiente de su aprobacion.

Tercero. En cumplimiento del principio de maxima publi-
cidad, publiquese de inmediato el presente Acuerdo, en la p&-
gina Web de la Direccion General de Comunicacion Social
WwWw.comsocialver.gob.mx.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos los integrantes
del Comité de Informacién de Acceso Restringido de la Direc-
cién General de Comunicacion Social, en la ciudad de Xalapa
Enriquez, Veracruz, por Acuerdo tomado en sesion de fecha
treintade junio de dos mil ocho.

Lic. Alfredo GandaraAndrade
Presidente del Comité de Informacion
de Acceso Restringido de la Direccion
Genera de Comunicacion Social
Rubrica

Lic. Jos2Antonio Rodriguez Villavazo
Secretario Técnico del Comitéde Informacion
de Acceso Restringido
Rubrica.
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Vocales

Lic. José Luis Salas Barradas
Vocal Integrantedel Comitéde
Informacion de Acceso Restringido
En su representacion:

Lic. Adrian Martin Pineda Selvas
Rubrica.

L.E. Arnulfo Pancardo Hernandez
Vocal Integrantedel Comitéde
Informacion de Acceso Restringido
Rubrica.

C.P.Victor Alfonso Cruz Hernandez
Vocal Integrantedel Comitéde
Informacion de Acceso Restringido
Rubrica.

L.C. Cruz RebecaJackeline Fentanes
Vocal Integrantedel Comitéde
Informacion de Acceso Restringido
En su representacion:

C.P.J. Octavio Sanchez Callgjas
Rdbrica.

C.P. José Juan Gonzdl ez Soto
Vocal Integrantedel Comitéde
Informacion de Acceso Restringido
Rubrica.

folio 1447

CoNTRALORIA GENERAL

Al margen un sello que dice: Estados Unidos M exicanos.—
Contraloria General.—Gobierno del Estado.—Direccion Juri-
dica

ClaraLuz Prieto Villegas, contralorageneral, de conformidad
conlodispuesto por losarticulos 2, 4, 5, 9 fraccion X1, 10, 12, 33
y 34fraccionesl, 1, 11,1V, XVII, X1X, XXI, XXl y XXVII, dela
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de
Ignaciodelallave; y 8fraccionesil, V, VI, Xy XI del Reglamen-
to Interior delaContraloriaGeneral, asi como en € Acuerdo por
€l cual seinstruye alaContraloriaGeneral alaimplementacion
de un Programade MejoradelaGestion Plblicay Desregulacion,
publicado en la Gaceta Oficial del estado nimero 63 de fecha
27 defebrero del 2008, y

CONSIDERANDO

I. Quee 7demayode2008, sepublicanene Diario Oficial
de la Federacion reformas constitucionales que se orientan ala
evaluacion de los resultados en el gercicio delosrecursosy la
gestion publica, que implican previsiones para atender en lo
conducente dichas reformas.

Il. QuelaConstitucion Politicadd Estado prevéen su articu-
lo 75 laorganizacion de un sistema de planeacion democrética
parael desarrollo integral del Estado, paralo cua € Ejecutivo
Estatal expide el Plan Veracruzano de Desarrollo, en € que se
establecen los objetivos, estrategias, acciones, metas, priorida
desy programas de g ecucion paralograr € desarrollo integral
del Estado.

I1l. QuelaLey Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz delgnacio delal lave, facultaalaContraloria General
paraejercer €l control y laevauacion del gercicio delosrecur-
sosen general y lagestion gubernamental, asi como el desarro-
Ilo administrativo y obligaciones de la Administracion Piblica
Estatal.

IV. Quedeacuerdo conlal ey dePlaneacion deben evaluar-
se los resultados de las acciones realizadas; por lo que en la
actualizacion del Plan Veracruzano de Desarrollo 20052010 se
incorporael Capitulo IX: “ Control y Evaluacién dela Gestion
Publica” . Y quelosobjetivos, prioridadesy lineas de accion de
cadaprogramadel Plan Veracruzano de Desarrollo 2005—2010,
sustentan la formulacion de la programacion operativa anual,
base de la integracion presupuestal.

V. Que d Acuerdo de Actualizacién y Realineamiento del
Plan Veracruzano de Desarrollo 2005 — 2010 prevé que en €l
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz,
del gjercicio 2009 y subsecuentes, seincluyan los lineamientos
e indicadores de evaluacion de desempefio que se consideren
dentro ddl SistemaEstatal de Control y Evaluacion delaGestion
Publica, como de observancia genera paratodala Administra-
cion PublicaEstatal.

VI. Que en e Programa Veracruzano de Modernizacion y
Control delaAdministracion Piblica2005-2010 delaContraloria
General, seregistrael Sistema Estatal de Control y Evaluacion
de la Gestidn Publica, como la suma de acciones que permite
elevar la eficiencia de la gestion publica, prevenir practicas de
corrupcion y garantizar una adecuada rendicion de cuentas,
incluyendo un sistema de medicion de resultados con
indicadores de desempefio.

VII. Que es necesario que las dependencias y entidades de
la Administracién Plblica registren oportunamente sus avan-
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cesen e cumplimiento de las acciones que deriven de los pro-
gramas sectoriaes, institucionales y especiales, afin de poder
evaluar, con base en resultados, € logro de los objetivos, estra-
tegias, metasy prioridades programadas parael desarrollointe-
gral del Estado.

VIII. Que paralo anterior, es necesario a menos, €l uso de
indicadores de atencién, de gestion, de resultados y de impac-
to, afin de generar un valor de referencia a partir del cua se
apoye latomade decisionesy |os procesos de mejoramiento de
la gestion.

IX. Que por todo lo expuesto y toda vez que la Contraloria
Genera es la responsable de organizar y coordinar €l Sistema
Estatal de Control y Evaluacién dela Gestion Publica, asi como
de emitir las normas y lineamientos que regulen los procedi-
mientos de control, supervision y evaluacion de laAdministra:
cion Publica Estatal.

He tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA CONSTRUCCION, AUTORI-
ZACION Y APLICACION DE INDICADORES DE DESEM PE-
KO DE LAADMINISTRACION PUBLICAESTATAL.

Capitulo |
DisrosicioNES GENERALES

Primero. Los presentes Lineamientos son de observancia
obligatoriaparatodas las dependencias y entidades delaAdmi-
nistracion PlblicaEstatal, y forman parte del SistemaEstatal de
Control y Evaluacion de la Gestion Pablica, los cuales tienen
por objeto establecer las bases para la construccion, autoriza-
cion y aplicacion de indicadores.

Segundo. Paralos efectos de estos Lineamientos, se enten-
derapor:

Dependencias: Las Secretarias, la Contraloria General, la
ProcuraduriaGeneral de Justiciadel Estadoy laDireccion Gene-
ral de Comunicacion Social.

Entidades: L os organismos descentralizados, las empresas
de participacion estatal, los fideicomisos, las comisiones, los
comités, los consgjos, lasjuntasy demas organismos auxiliares
que integran laAdministracion Piblica Paraestatal.

Plan: Plan Veracruzano de Desarrollo 2005-2010, actualiza-
do en € afio 2008.

Organos Internos de Control: Los Organos Internos de
Control en las dependencias y entidades de la Administracion
PlblicaEstatal.

Evaluacion: Proceso medianteel cual se comparan losresul-
tados con un criterio valorativo, yaseaatravés de parametros o
indicadores para determinar la causalidad entre laintervencion
y los efectos dados como logro delos objetivos organizacionales,
posibilitando la observacion de las desviaciones y la adopcion
de medidas correctivas que garanticen el cumplimiento adecua
do de las metas.

Gestion Pablica: Conjunto de acciones orientadas a admi-
nistrar, motivar y coordinar alas personas paraalcanzar las me-
tas especificas y generales de una Dependenciao Entidad de la
Administracion PdblicaEstatal.

Indicador: Unidad de medidaque permite el seguimientoy
la evaluacion periddica de una organizacion en su estructura,
comportamiento y logros obtenidos en la gecucién de un pro-
grama, proyecto o actividad.

Matriz delndicador es: Laherramientade planeacion estra-
tégicaque expresaen formasencilla, ordenaday homogénea, la
I6gica interna de los programas presupuestarios, a la vez que
alinea su contribucion alos gjes de politica plblicay objetivos
del Plany sus programas derivados, y alos objetivos estratégi-
cos de las dependencias y entidades y que coadyuva a estable-
cer losindicadores.

Cédula: La Cédula Descriptiva del Indicador, que consiste
en un formato para € registro individual de indicadores en €
catalogo especifico de la dependencia o entidad, que contiene
nombre de la dependencia o entidad; sector a que pertenece;
programa; subprograma; nombre, férmulay descripcién del in-
dicador; variables, meta sexenal; meta anual; objetivo; factor
critico de éxito; fundamento juridico; nombre, cargoy firmade
los servidores publicos responsables de validar, autorizar y re-
portar lainformacion.

Catélogo General: El Catédlogo Genera de Indicadores de
Desempefio, documento que integra de forma analiticay des-
criptiva las cédulas y los registros de los indicadores previa-
mente clasificados y autorizados.

Manual: El Manual General para la Construccion de
Indicadores.

Criterios Generales: Los Criterios Generales parala lnte-
gracion del Catalogo Genera de Indicadores de Desempefio.

indice: Cifraque expresalaevolucion deun dato o larela-
cién entre una serie de datos y cuyo resultado es expresado en
porcentaje.

Meta Anual: La determinacion cuantitativa del resultado
esperado de una actividad calendarizada en €l periodo de doce
meses.
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Tercero. Los indicadores como método de evaluacion, son
una unidad de medida que permite el seguimiento y la evalua-
Cion periddica de resultados de los diversos programas o activi-
dades claves de laAdministracion Publica Estatal, que sereali-
zan através de las siguientes etapas:

I. Disefioy construccion de indicadores;

II. Formulacién delamatriz deindicadores;

[11. Autorizacién e implementacion deindicadores;
[ll. Mediciény monitoreo sistemético, e

IV. Informe de resultados de la aplicacion de indicadores.

Cuarto. La Direccion General de Control y Evaluacion, a
través delos Organos I nternos de Control, y laDireccion Gene-
ral de Auditoria Gubernamental vigilaran el adecuado cumpli-
miento de los presentes Lineamientos, de conformidad con los
métodos de auditoriay supervision que resulten aplicables.

Capitulo 11
ResPoNnsaBLES DE LA CONSTRUCCION
Y APLICACION DE INDICADORES

Quinto. Los titulares de las dependencias y entidades son
responsables de que se instrumenten [os mecanismos previs-
tos en los presentes Lineamientos para la construccion y apli-
cacion de sus indicadores.

Sexto. Lostitulares delas dependenciasy entidades desig-
narén a un enlace con experiencia y capacitacion acreditadas,
en materia de planeacion y evaluacion, para que instrumente al
interior de la dependencia o entidad, los mecanismos previstos
en los presentes Lineamientos, e igual mente aseguraran la co-
ordinacion interna con las areas responsables de la
presupuestacion, para la integracion de los indicadores autori-
zados en €l proceso presupuestal.

Séptimo. Los Subsecretarios, Oficiales Mayores, Directo-
res Generales, Directores de Area, puestos homdlogos y demés
responsables de las areas administrativas que conforman a las
dependenciasy entidades de acuerdo con su estructura organi-
ca, deberan validar todalainformacion que seintegrey presen-
te el enlace designado para la construccion y aplicacion de los
indicadores, afin de garantizar que ésta searea y corresponda
efectivamente alas funciones realizadas por €l &rea correspon-
diente.

Octavo. Los servidores pUblicos de las dependencias y en-
tidades deberén proporcionar toda la informacién que requie-
ran quienes hayan sido designados como enlaces de planeacion
0 de presupuestacion por los titulares de aquéllas, pararealizar
las acciones que se deriven de los presentes Lineamientos.

Capitulo 111
ProceDIMIENTO PARA LA CONSTRUCCION
Y AUTORIZACION DE INDICADORES

Noveno. Losindicadores deberén medir dimensioneso crite-
rios como: laeficacia, eficiencia, economia, calidad, legalidad,
productividad, honestidad, transparencia, racionalidad, auste-
ridad, equidad de género, rendicion de cuentasy efectividad de
los objetivos previstos en los programas de conformidad a la
determinacion que se requiera practicar.

En € caso de las paliticas plblicas transversales consigna-
das en € Plan, se deberan relacionar con |os beneficios obteni-
dos por la poblacién, a partir de su integracion en los progra-
mas sectoria es de laAdministracion Plblica Estatal .

Décimo. Losindicadores a utilizar serén los siguientes:

I. Atencion: Que miden lasatisfaccion delosusuariosdelos
servicios publicos que provee € Estado.

I1. Gestion: Que miden el cumplimiento entiempoy formade
los objetivos, asi como laracionalidad en el uso delos recursos
financieros.

I11. Resultados: Que miden la coberturay acance de cada
programa.

IV. Impacto: Que evallian €l efecto en la poblacion de una
politicapublica

LaContraloriaGenera podraautorizar lautilizacion de otros
indicadores, cuando por la naturaleza especia o particular de
las atribuciones de una dependencia o entidad, se requieran
para evaluar eficazmente los resultados del desempefio de la
gestion pablica. Adicionalmente, se atenderaalos indicadores
derivados de programas federa es que aporten recursos a Es-
tado, en los términos en que se normen por la Federacion, para
efecto de evaluar los resultados de esos programas.

Décimo primero. Losindicadores se construiran, autoriza-
ran, implementaran y aplicaran de acuerdo con los presentes
Lineamientos, los Criterios Generales y el Manual General que
emitalaContraloriaGeneral.

Décimo segundo. LaDireccion General de Desarrollo Admi-
nistrativo y la Direccion General de Control y Evaluacion, a
través de los Organos Internos de Control, brindaran la aseso-
ria que requieran las &reas administrativas de |as dependencias
y entidades para la adecuada integracion de los indicadores.

Décimoter cero. Para laconstruccion delosindicadoreslas
dependencias y entidades deberan:
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I. Identificar |0s objetivos estratégicos o especificos del pro-
grama de que setrate, y definirlos con claridad;

I1. Reconocer |os factores criticos de éxito;

[I. Definir la relacion de variables para medir cada factor
critico de éxito; y

IV. Denominar a indicador y establecer la formula corres-
pondiente.

Décimo cuarto. Lasdependenciasy entidadesdeberaniden-
tificar los objetivos, estrategias y prioridades del Plan, a partir
de su actualizacion; de conformidad con sus atribuciones y
alinear a éstos |os objetivos de los programas de que se trate.

A partir de la identificacion de los objetivos, se deberdn
construir los indicadores que permitan medir los avances de la
dependencia o entidad respecto del nivel de cumplimiento de
dichos objetivos.

Décimo quinto. Paradeterminar cudles son losfactorescriti-
cos de éxito de cada objetivo identificado, las dependencias y
entidades deberan precisar las circunstancias que deben acon-
tecer paraconsiderar que se hatenido éxito en €l cumplimiento
de los objetivos.

Décimo sexto. Ladefinicién delasvariables paramedir cada
factor critico de éxito, serealizara con € establecimiento delos
indicadores, tanto en su denominacion como en su formula,
precisando €l valor numérico alograr paracadaindicador.

Décimo séptimo. Las dependencias y entidades, una vez
concluido e proceso de construccion de sus indicadores, de-
berén presentar ante la Contraloria General, la cédula corres-
pondiente a cada indicador debidamente firmada, para obtener
laautorizacion de uso einclusion en el Catalogo General.

Capitulo IV
IMPLEMENTACION DE |INDICADORES

Décimo octavo. Laimplementacion delosindicadores para
laEvaluacion del Desempefio delaGestion Publica, seredizara
de acuerdo con las siguientes etapas.

I. Actualizacion de los Programas Sectoriales;

Il. Revisiony Ajuste de los Indicadores previamente for-
mulados;

I11. Clasificacion delos Indicadores;
IV. Elaborar lacédularespectivaalaclasificacion;

V. Validaciony Autorizacion delaContraloriaGeneral;

VL. Integracion en el Catdlogo General gjustado;

VII. Implementacion en el proceso programatico—
presupuestal; y

VI Difusiény operacion.

Décimo noveno Paralaimplementacion delosindicadores,
las dependencias y entidades, los integraran de las cédulas
autorizadas incluidas en € Catdlogo General, alainformacion
presupuestal en el gjercicio que corresponda.

Vigésimo. LaDireccion General de Desarrollo Administrati-
vo coordinara con los enlaces ingtitucionales la elaboracion de
las cédulas al interior de las dependencias o entidades, la vali-
dacién, integracion hasta su posterior autorizacion e inclusion
en el Catdlogo General.

Vigésimo primero. Losindicadores se aplicarén con la pe-
riodicidad que se determine en cadaunadelas cédul as, de acuer-
doalasactividadesrealizadas parael cumplimiento delosobje-
tivos y metas previstos en los programas de que se trate.

Capitulo V
MEebpiciON Y MONITOREO SISTEMATICO

Vigésimo segundo. Lamedicion atravésdelosindicadores
serealizara por los Organos | nternos de Control de cada depen-
denciay entidad, de conformidad con la periodicidad autoriza-
da en cada una de las cédulas, reportando €l resultado a la
Direccion General de Control y Evaluacién deinmediato.

La Direccion Genera de Control y Evaluacion, através del
Sistema Integral de Administracion Financiera (SIAFEV), que
cuenta con laincorporacion de los indicadores de gestion, hard
€l monitoreo sistemético del cumplimiento de las metas progra-
madasy € gercicio de los recursos a cargo de las dependencias
y entidades, afin de revisar periddicamente los resultados obte-
nidos, darles seguimiento y emitir losinforme correspondientes.

Vigésimo tercero. Asimismo, la Direccidon General de
AuditoriaGubernamental, de acuerdo con sus atribuci ones, rea-
lizara la comparacion de los resultados por medio del segui-
miento de auditoria externa, informes de comisarios publicosy
dictdmenes de estados financieros, sobre la medicién realizada
a cada dependenciay entidad.

Capitulo VI
DiFusioN DE RESULTADOS DE LA APLICACION DE LOS
INDICADORES

Vigésimo cuarto. Con motivo delosresultadosdelaaplica
ciéndelosindicadores, laContraloria Genera formulara, en su
caso, las recomendaciones que estime necesarias paradar cum-
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plimiento alos objetivos estratégicos del Plan Veracruzano de
Desarrollo y de los programas que se deriven del mismo.

Vigésmo quinto. LaContraloriaGeneral informaraperiédi-
camente de | os resultados de la aplicacion delosindicadores, a
Gobernador del Estado, a Secretario de Finanzasy Planeacion
y en lo que corresponda, a los titulares de las dependencias y
entidades en los primeros 10 dias hébiles siguientes a partir de
queseredicelaverificacion.

Vigésimo sexto. La Contraloria General, deberd proveer lo
necesario para garantizar el acceso alainformacion materia de
estos Lineamientos, en los términos sefialados por la Ley de
Acceso alalnformacion del Estado de Veracruz delgnaciodela
Llave, envigor.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a
partir del dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial
del estado.

Segundo. Las dependenciasy entidades deberan contar con
sus indicadores debidamente autorizados, a mas tardar €l dia
diez de septiembre del afio en curso.

Tercero. LaContraloriaGenera emitiraen un término de 30
diasmaximo, € Manual General de Construccién de Indicadores
y los Criterios Generales paralal ntegracion del Catal ogo Gene-
ral de Indicadores de Desempefio a partir delaentrada en vigor
de los presentes Lineamientos.

Cuarto. Lo no previsto en los presentes Lineamientos sera
resuelto por laContraloriaGeneral, atravésdelaDireccion Ge-
neral de DesarrolloAdministrativo y/olaDireccion deAsuntos
Juridicos.

Dado en laresidencia del Poder Ejecutivo del Estado en la
ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio delalLlave, a
los veinte dias del mes de agosto del afio dos mil ocho.

Lacontralorageneral, licenciadaClaraLuz Prieto Villegas—
Rdbrica.

folio 1452

INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA |NFORMACION

Reglamento paralaoperacion delaUnidad deAccesoala
I nformacion Publicay d Comitédel nformacion deAcceso Res-
tringidode Ingtituto Veracruzano deAccesoalalnformacion.

El Pleno del Instituto Veracruzano de Acceso alaInforma-
cién, con fundamento en o dispuesto por losarticulos 6, Gltimo
parrafo, 67, fraccion |V delaConstitucion Politicadel Estado de
Veracruz delgnacio delallave; 28y 34, fracciones1V y XX de
laL ey de Transparenciay Acceso alalnformacion Plblicapara
el Estado de Veracruz delgnaciodelallave; 9y 13, fraccionll|
del Reglamento Interior del Instituto Veracruzano de Acceso a
lalnformacion, y sextoy séptimo delos Lineamientos Genera-
les que deberan observar los sujetos obligados por la Ley de
Transparenciay Acceso alalnformacion Pablicaparael Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, para reglamentar la opera-
cion de las unidades de acceso alainformacion, y;

CONSIDERANDO

I. Que la Ley de Transparenciay Acceso ala lnformacion
Publicaparael Estado de Veracruz de Ignacio delaLlave esde
orden publico y tiene por objeto garantizar el acceso de toda
persona a la informacién en posesion de los sujetos obligados
por dicha Ley; larendicion de cuentas de los servidores publi-
cos haciala sociedad, latransparenciaen lagestion publica; asi
como el acceso por parte de cualquier interesado a sus datos
personales en poder de los sujetos obligados, autorizar su di-
vulgacion y obtener su modificacion, actualizacion e incluso
supresion de 1os mismos;

Il. Que es sujeto obligado por la Ley de Transparencia 'y
Acceso alalnformacion Pablica para el Estado de Veracruz de
Ignaciodelallave, deacuerdo a articulo 5, fraccion V1, el Ins-
tituto Veracruzano de Acceso alalnformacion, en su calidad de
Organo auténomo;

I11. Que como sujeto obligado debe establecer por o menos
una Unidad de Acceso alalnformacion Pablicay el Comitéde
Informacién de Acceso Restringido, definiendo su integracion,
funcionamiento y servidores publicos que los integren;

IV. QuelaUnidad de Acceso alalnformacion Plblicaesla
encargadaderecabar y difundir lainformacion pablicaaque se
refieren los articulos 8, 9 y 10 de la Ley, asi como de recibir,
tramitar, resolver, notificar y gjecutar las respuestas alas solici-
tudes que en materia de acceso a la informacion formulen los
interesados;

V. Qued Comitéde Informacion deAcceso Restringido, es
el encargado de emitir los acuerdos que clasifiquen lainforma-
cién como reservada o confidencial que genere, administre o
tengaen posesion el Instituto Veracruzano deAcceso alalnfor-
macion;

VI. Que de conformidad con los Lineamientos emitidos por
este Instituto en esta materia, 10s sujetos obligados reglamenta-
ran la operacion de sus Unidades de Acceso alalnformacion y
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del Comité de Informacion de Acceso Restringido, conforme a
laLey, loslineamientosy su normatividad interna;

VIl. Que € articulo 9 de Reglamento Interior del Instituto
Veracruzano de Acceso alainformacion, establece que el fun-
cionamiento de laUnidad de Acceso del Instituto se determina
ra en su reglamento.

VIII. Que confecha27 de agosto de 2007, mediante Acuerdo
CG/SE-043/27/08/2007, €l Pleno de este Instituto nombré en
tiempo y forma a la Titular de la Unidad de Acceso, para que
recibay tramite las solicitudes de acceso alainformacion, y las
solicitudes de acceso, correccion y supresion de datos perso-
nales conforme a las disposiciones aplicables.

IX. Que en sesion extraordinaria del Consegjo General, por
Acuerdo nimero CG/SE-044/27/08/2007, defecha 27 de agosto
de 2008, se aprobd laintegracion del Comité de Informacion de
Acceso Restringido de este Ingtituto.

X. Que es competencia del Pleno del Consgjo Genera del
Instituto Veracruzano de Acceso alalnformacion emitir el pre-
sente Reglamento para regular la operacion y funcionamiento
de laUnidad de Acceso y el Comité de informacion de Acceso
Restringido; por lo que hatenido abien expedir e siguiente:

Reglamento paralaoperacion delaUnidad deAccesoala
I nformacion Publicay  Comitédel nformacion deAcceso Res-
tringidode I ngtituto Ver acruzanodeAccesoalalnformacion.

Titulo Primero

Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular
la integracion, operacion y funcionamiento de la Unidad de
Acceso alalnformacion Pdblicay del Comitéde Informacion de
Acceso Restringido del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion.

Articulo 2. Paralos efectosdel presente reglamento, debera
atenderse a las definiciones contenidas en:

I. El articulo 3 de la Ley de Transparenciay Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave;

II. El articulo 3 del Reglamento Interior del Instituto
Veracruzano de Acceso alalnformacion.

. Los Lineamientos Generales que deberan observar los
sujetos obligados por la Ley de Transparenciay Acceso a la

Informacién Plblicaparael Estado de Veracruz delgnaciodela
Llave, para Publicar y Mantener Actualizada la Informacion
Publica

IV. Los Lineamientos Generales que deberan observar los
sujetos obligados por la Ley de Transparenciay Acceso a la
Informacién Plblicaparael Estado de Veracruz delgnaciodela
Llave, paraClasificar Informacion Reservaday Confidencial;

V. Los Lineamientos Generales que deberan observar los
sujetos obligados por la Ley de Transparenciay Acceso a la
Informacién Plblicaparael Estado de Veracruz delgnaciodela
Llave, parareglamentar la operacion de las unidades de acceso
alainformacion; y

VI. Lineamientos para catalogar, clasificar, y conservar los
documentos y la organizacion de archivos.

VII. Las demas disposiciones que con posterioridad a la
emisién del presente reglamento, emita el Consgjo General del
Instituto.

Articulo 3. La Unidad de Acceso, respetara € derecho de
acceso alainformacion que ejerza cualquier persona, sin més
limitacion que la establecida en la ley, reglamento y en la
normatividad, que conforme a sus atribuciones expida el Insti-
tuto.

Capitulo 11
DE LA INTEGRACION DE LA UNIDAD DE ACCESO

Articulo4. LaUnidad deAcceso estardacargo de untitular
y del personal de apoyo necesario, € cua sera designado y
removido libremente por el Consgjero Presidente, previo acuer-
do del Organo de Gobierno del Instituto, atendiendo ala dispo-
nibilidad presupuestal, la ubicacion geogréfica de sus instala
ciones y demés consideraciones que resulten aplicables.

Articulo 5. La estructura administrativa de la Unidad de
Acceso podramodificarse con la autorizacion y aprobacion del

Consgjero Presidente, previo acuerdo del Organo de Gobierno
del Ingtituto.

Articulo 6. El Titular delaUnidad de Acceso deberareunir
los siguientes requisitos:

I.  Contar con nivel minimo delicenciatura;

Il. Ser ciudadano mexicano;

[1l. Tener cuando menos veintisiete afios cumplidos a dia
de su designacion;
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IV. No haber sido condenado por delito doloso;

V. Tener a menos tres afios de experiencia profesional .

Articulo 7. Lasuplenciadel Titular delaUnidad de Acceso
sera determinada por el Consgjero Presidente en términos del
articulo 25 del Reglamento Interior del Instituto.

Articulo 8. La Unidad de Acceso contard con |os recursos
humanos, materialesy financieros autorizados en €l presupues-
toy lo que designe el Consgjero Presidente, previo acuerdo del
Organo de Gobierno del Instituto.

Capitulo 111
DEL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO

Articulo 9. La Unidad de Acceso es € vinculo entre €l
sujeto obligado y el solicitante.

Articulo 10. Ademas delas atribuciones que establecen €l
articulo 29 delaL ey y loslineamientos emitidos por €l | nstitu-
to, el titular delaUnidad de Acceso tendralas siguientes atri-
buciones:

|. Redlizar las notificaciones aque serefierelalLey. En este
caso podraauxiliarsedelosactuariosdel Instituto, previo acuerdo
con €l Secretario General.

Il. Gestionary supervisar que serealicen lostramitesinter-
Nos necesarios para entregar la informacion solicitada;

[l Recopilar lainformacion aqueserefiered articulo8 dela
Ley delamateria, con veracidad, oportunidad, confiabilidad y
demésprincipiosque seestablezcanenlal ey y losLineamientos
correspondientes;

IV. Elaborar los manual es de organizaciony procedimientos
de la Unidad de Acceso a su cargo;

V. Remitir al Consgjero Presidentedel Instituto améstardar
enlosmesesde eneroy julio de cadaafio, un informe semestral
delasactividades queredlice, relativasalainformacion consig-
nadaen lafraccion X| del articulo29 delaLey; e

VI. Intervenir en lostérminosdeley, enlosrecursosderevi-
sion, en los que se sefide al Instituto como sujeto obligado
responsable.

Articulo 11. El titular de la Unidad de Acceso disefiaralos
procedimientos que faciliten al particular € gjercicio del dere-
cho de acceso alainformacion publica, con apego alos princi-

pios de maxima publicidad y rendicion de cuentas, para su
implementacion requerirade laautori zacion del Consejo Gene-
ral del Instituto.

Articulo 12. Los integrantes de las Unidades de Acceso
que realicen funciones de atencién y orientacion a publico res-
pecto a derecho de acceso a la informacion, independiente-
mente de la profesion o perfil laboral con que cuenten, deberén
recibir capacitacion en materia juridica, respecto a disposicio-
nes legales y administrativas aplicables.

Capitulo IV
DEeL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 13. El procedimiento de acceso alainformacion
debera regirse por los siguientes principios:

I. Mé&ximapublicidad;
I1. Smplificaciony rapidez del trémite;

I11. Gratuidad del procedimiento; y costo razonable de la
reproduccion;

IV. Suplencia de las deficiencias de las solicitudes o quejas,
V.Auxilioy orientacion alos particulares.

Articulo 14. Paralos efectos del articulo 56 de laLey, las
solicitudes de acceso a la informacion podran presentarse en
escrito libre, en los formatos que para tal efecto determine el
Instituto o a través del Sistema Infomex Veracruz. Tanto los
formatos como el sistema deberan estar disponibles en la Uni-
dad de Acceso, asi como en € sitio de internet del Instituto.

La presentacion de las solicitudes de acceso a la informa-
cién podra hacerse personalmente o a través de representante
legal en &l domicilio delaUnidad de Acceso.

Asimismo, dicha solicitud podra presentarse por medio del
Sistemalnfomex Veracruz. En todo caso seentregard, confirma:
raoremitiraa particular un acuse derecibo en el cua constede
manera fehaciente la fecha de presentacion respectiva, con los
anexos presentados.

Articulo 15. Larepresentacion aque serefieree articulo 56
delaLey, podrarecaer en un tercero autorizado mediante una
carta poder firmada ante dos testigos, sin necesidad de ratifica-
cion previa de firmas ni formalidad alguna. No se admitira la
representacion cuando la solicitud de acceso se haga por me-
dios electronicos.

Articulo 16. El plazo que sefiala el articulo 59 delalLey se
computara a partir del dia habil siguiente a que se tenga por
recibidalasolicitud.
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La solicitud de informacién hecha por medios electrénicos
cuya recepcion se efectlie después de las 18:00 horas 0 en dias
inhabiles, se considerararecibida el dia habil siguiente.

Articulo 18. Los particulares que presenten solicitudes de
acceso alainformacion deberan sefidar enlamisma, e mecanis-
mo por e cual desean les seanotificadalarespuestaque corres-
pondaconformeal articulo 59 delaL ey. Dichanotificacion po-
draser:

|. Personalmente;

I1. Por correo certificado o mensgjeria, con acuse de recibo,
siempre que en este Ultimo caso € particular, al presentar su soli-
citud, haya cubierto o cubra el pago del servicio respectivo, y

[11. Por medios electrénicos, a través del sistema que esta-
blezcael Instituto, en cuyo caso dicho particular deberaindicar
gue aceptalos mismos como medio pararecibir lanotificacion.

IV. Mediante los estrados que paratal efecto tenga estable-
cidos @ Instituto.

Cuando € particular presente su solicitud por medios elec-
tronicos a través del Sistema Infomex Veracruz, se entendera
gue acepta que las notificaciones le sean efectuadas por dicho
sistema, salvo que sefidle un medio distinto para efectos de las
notificaciones.

En caso de que el particular no preciselaformaen quesele
debe notificar la respuesta, o no cubra el pago del servicio de
mensajeriaque se mencionaen lafraccion |l deestearticulo, la
notificacion serealizard mediante | os estrados que paratal efec-
to tenga establecidos € Instituto, los cuales deberan publicarse
en su pagina de internet.

Este articulo ser4 aplicable en €l caso de notificaciones de
ampliacion del plazo aque serefiered articulo 61 delaLey.

Articulo 19. Paralos efectos ddl articulo 59.3 delaL ey, los
plazosy procedimientosinternos paradar tramite alas solicitu-
des de acceso presentadas ante € Instituto que deberan des-
ahogarse en e plazo méaximo de ocho dias habiles, son los si-
guientes:

I. Recibidalasolicitud, laUnidad de Acceso deberaturnarla
alaolas éreas administrativas que puedan tener lainformacion
dentro del diahébil siguiente aaquel en que se hayarecibido la
solicitud;

I1. En caso de contar con lainformaciony que éstaseapubli-
ca, e areaadministrativadeberanotificarlo alaUnidad deAcce-
so dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se

haya recibido la solicitud por parte de dicha area, precisando,
en su caso, los costos de reproduccién y envio de acuerdo con
las diversas modalidades que contempla este Reglamento;

I11. En el caso deque e dreaadministrativadeterminequela
informacion solicitadaesreservadao confidencial, deberaremi-
tir al Comité de Informacion de Acceso Restringido, tanto la
solicitud de acceso como una comunicacion en la que funde y
moative la clasificacion correspondiente, dentro de los tres dias
habiles siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud.
El Comité podraconfirmar, modificar orevocar lapre-clasifica-
cién mencionada, para lo cual podra tener acceso a los expe-
dientes o documentos clasificados, mediante e Acuerdo co-
rrespondiente. En todo caso emitira una resolucion fundada y
motivada que debera ser turnada a la Unidad de Acceso para
gue emita la respuesta;

IV. Enel caso de queel areaadministrativadetermine quela
informacion solicitada no se encuentra en sus archivos, deberd
enviar a la Unidad de Acceso dentro de los tres dias habiles
siguientes aaquél en que se hayarecibido lasolicitud, uninfor-
me en e que exponga este hecho y oriente sobre la posible
ubicacion delainformacion solicitada.

Articulo 20. Cuando €l objeto de solicitudesdeinformacion
se refiera a tramites administrativos a cargo del Instituto, los
solicitantes deberan agjustarse a las disposiciones legales y re-
glamentarias establecidas al efecto.

Capitulo V
DeL RequEriMIENTO DE PreCISION DE DATOS

Articulo 21. Si la solicitud contiene datos insuficientes o
erréneos, la Unidad de Acceso prevendra al solicitante por
escrito, en un plazo no mayor a cinco dias hébiles, paraque en
untérmino detresdiasy enlamismaforma, lacomplementeola
aclare. Esterequerimiento interrumpirael plazo establecidoen e
articulo 59 delaLey. En caso de no cumplir con dicha preven-
cién se tendra por desechada la solicitud.

Articulo 22. El requerimiento aque serefieree articulo an-
terior, debera elaborarse por escrito por la Unidad de Acceso,
concediendo tres dias habiles contados a partir del dia siguien-
teal delafechadelanatificacion formal.

Articulo 23. Laomision del requisito relativo a manifestar
cualquier otro detalle quefacilitelablisquedadelainformacion,
setendrapor cumplido si €l solicitante manifiestano conocerlo.

Tratédndose de la omision del requisito relativo aindicar €l
nombre del solicitante, domicilio para recibir notificaciones, y
en su caso, correo electronico, unavez hechalaprevencion sin
respuesta del solicitante, la Unidad de Acceso dictara el acuer-
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do respectivo que se notificara por estrados que paratal efecto
se tengan establecidos en € Instituto y los cuales deberén ser
publicados en la pagina de internet del Instituto, para que surta
efectos.

Capitulo VI
Cosros bE ReprobUCCION Y ENViO DE LA INFORMACION

Articulo 24. Paralos efectos delaL ey y de este Reglamen-
to, se entendera por costos de reproducciény envio delainfor-
macion solicitada, el pago por concepto de derechos, que aprue-
be el Consejo General en € acuerdo correspondiente.

Articulo 25. Los costos de la reproduccion de la informa-
cién solicitada se cobraran a particular, atendiendo a

I. El costo de los medios utilizados en su entrega;

I1. El costo de su envio;

I11. La certificacion de documentos, cuando proceda;
IV. Los demas derechos que procedan.

Articulo 26. En caso de que se posea una version electroni-
cadelainformacion solicitada, podran enviarlaal particular sin
costo alguno o ponerla a su disposicion en un sitio de internet
y comunicar aéstelos datos que le permitan acceder alamisma.

Articulo 27. Se podra reproducir lainformacion solicitada
en copias ssimples o certificadas, medios magnéticos, opticos,
sonoros, visuales, holograficos u otros medios, cuando sea
posible. En esos casos se cobrarén a los particulares los dere-
chos que correspondan, y el pago respectivo debera hacerse
previamente alareproduccién de lainformacion.

Articulo 28. Lacertificacion esequivalenteacotejar y com-
pulsar los documentos entregados con los que obran en los
archivos del Instituto, por la persona o servidor pablico autori-
zado en términos de lalegislacion aplicable.

Capitulo VII
DelaEntregadelalnformacién

Articulo 29. Las personas deberan sefidlar € mecanismo
por €l cual desean les sea entregada lainformacion que corres-
ponda. Dicha entrega de lainformacion podré ser:

|. Personalmente o0 a través de un representante legal, en €
domicilio delaUnidad de Acceso;

I1. Por correo certificado, con acuse de recibo o mensgjeria,
siempre que en este caso el particular, haya cubierto o cubra el
pago del servicio respectivo'y,

111. Por medios €l ectronicos o sistemalnfomex Veracruz.

Articulo 30. Los solicitantes tendrén un plazo méximo de
diez dias después de que se les notifique la resolucion de acce-
so alainformacién para disponer deella.

Transcurrido €l plazo referido, los particul ares deberan rea-
lizar unanuevasolicitud de acceso alainformacion, sin respon-
sabilidad alguna para el Ingtituto.

Articulo 31. La Unidad de Acceso en caso de que reciba
una solicitud de acceso de informacion que no posea e Institu-
to, deberdauxiliar y orientar a particular, atravésdel medio que
haya sefialado en su solicitud y dentro del término establecido
end articulo 59 delaL ey, sobre € sujeto obligado que pudiese
poseerla.

Articulo 32. La informacion podra ser puesta a disposi-
cion del solicitante mediante consultafisicaen las oficinas del
Instituto, debiendo realizarse, en el domicilio delaUnidad de
Acceso.

Articulo 33. Cuando sea procedente la solicitud, laUnidad
deAcceso proporcionaralainformacién, tal como se encuentra
en sus archivos; en consecuencia no deberan procesarla, resu-
mirla, efectuar cdlculos, ni practicar investigaciones, sin que
esto implique incumplir con sus responsabilidades de Ley.

Capitulo VIII
DE LA AMPLIACION DEL PLazo

Articulo 34. LaUnidad de Acceso podradeterminar laam-
pliacién del plazo de respuesta a una solicitud de acceso a la
informacion de conformidad con € articulo 61 delalLey. Enla
notificacion que se haga al solicitante se deberdn explicar de
manerafundaday motivadalas causas que justifican dichaam-
pliacién. No podréan invocarse como causales de ampliacion del
plazo motivos que supongan negligencia o descuido del sujeto
obligado en el desahogo de la solicitud.

Articulo 35. Laséreasadministrativasdel Instituto durante
el procedimiento interno para e tramite de las solicitudes de
informacion, estaran obligadas acomunicar alaUnidad deAc-
ceso laimposibilidad de localizar lainformacion o ladificultad
dereunirla, 0 en su caso, las causas por |as que se necesite una
ampliacion del plazo de respuesta.

Capitulo I X
DeL ProcebpimMiENTO DE Acceso, CORRECCION
vy SUPRESION DE DATOS PERSONALES

Articulo 36. El procedimiento de acceso, correccion o su-
presion de datos personales es aquel que podran gjercer los
titulares de los datos personales, y que tiene por objeto acce-
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der, actudizar, rectificar, suprimir o mantener laconfidencialidad
dedichainformacion.

Articulo 37. Paralos efectos de | as solicitudes de acceso a
datos personales propios o de correccién de los mismas, serén
aplicableslosrequisitosy lanormatividad relativaalas solicitu-
desdeacceso alainformacion previstasenlalLey y enel Regla-
mento, con las variantes a que se refiere € presente articulo.

Al promover sus solicitudes, los particularestitulares delos
datos personales o sus representantes deberan acreditar pre-
viamente su personalidad. La representacion deberd tener ca-
récter legal en lostérminos de las disposiciones que correspon-
dan, sin que se admita la gestion de negocios.

En los casos de falecimiento de la persona titular de los
datos personales, € representante legal de la sucesion, podrén
solicitar esainformacion, paralo cual acreditarafehacientemente
esa personalidad, en términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 38. En €l caso de que los plazos y procedimientos
aplicables a las solicitudes de acceso y correccion de datos
personales, se precisen como servicios o tramites de conformi-
dad con la normatividad aplicable, los particulares titulares de
los datos personales, 0 sus representantes legal es deberan pre-
sentar sus solicitudes conforme alo que ahi se establezca.

Articulo 39. El procedimiento interno paradar trémitealas
solicitudes de acceso a datos personales se desahogara en €l
plazo méximo de 8 dias habiles, y se gjustaraalo siguiente:

I. Recibidalasolicitud, laUnidad de Acceso deberaturnar la
solicitud de acceso a los datos personales a o las areas admi-
nistrativas que puedan tener la informacion correspondiente;

I1. En caso de contar con la informacion sobre los datos
personalesdel particular, el areaadministrativadeberaremitirla
en formato comprensible ala Unidad de Acceso, precisando en
su caso lagratuidad de lareproduccién respectivay €l costo del
envio de lainformacion, a menos que se trate de copias certifi-
cadas, paralo cua se precisaralo conducente, y

[11. En caso de que el &rea administrativa determine que la
informacion solicitada no se encuentra en su sistema de datos
personales, deberd enviar un informe en € que exponga este
hecho alaUnidad de Acceso, lacual analizarael casoy tomara
las medidas pertinentes paralocalizar lainformacion solicitada.
En caso de no encontrarse lainformacion requerida, la Unidad
de Acceso ala Informacién expedira unaresoluci6n que comu-
nique al solicitante lainexistencia de sus datos personalesen el
sistema de que se trate.

Articulo 40. Parae€fectos delosplazosy €l procedimiento
interno paradar tramite alas solicitudes de correccidn o supre-
sion de datos personales, la Unidad de Acceso se gjustardalo
siguiente:

I. Recibidalasolicitud, laUnidad deAcceso alalnformacion
deberdturnarlaa o las &reas administrativas que puedan tener
lainformacion correspondiente;

I1. En caso de ser procedente la correccion o supresion de
losdatos personales del particular, € dreaadministrativadebera
remitir alaUnidad de Acceso una comunicacion en laque haga
congtar las modificaciones, precisando en su caso la gratuidad
deestalltimay el costo del envio delainformacion, amenos
gue se trate de copias certificadas, paralo cual se precisaralo
conducente, y

I11. En caso de que € &rea administrativa determine que la
correccién o supresion de los datos personales solicitada no
resulta procedente, deberaremitir al Comité de Informacion de
Acceso Restringido, una.comunicacion en laque fundey moti-
velasrazones por las que no procedieron lasmodificaciones. El
Comité determinara la procedencia de las modificaciones con-
formealafraccién anterior, o bien emitiraunaresol ucion funda-
day motivada que determinelaimprocedenciatotal o parcial de
las correcciones. Laanterior determinacion deberacomunicarse
alaUnidad de Acceso para los tramites que correspondan.

Articulo 41. Cuando €l particular haya solicitado la repro-
duccién de la informacién de sus datos personales o de la co-
rreccion de éstos en copias certificadas, los plazos de entrega
comenzaran a correr a partir del dia habil siguiente a aquel en
que compruebe haber cubierto los costos correspondientes.

Articulo 42. La correccion o supresion de datos persona
les, son estrictamente para efectos administrativosde laLey y
€l Reglamento, y en tal virtud tan solo se gjustaran los datos
registrados para adecuar o conciliarlos, con |os que se encuen-
tren contenidos en documentos idéneos, en consecuencia, no
tendrén efectos declarativos, ni constitutivos de derechos.

Articulo 43. En las solicitudes a que se refiere € presente
capitulo, €l solicitante deberaprecisar si requiere de correccion,
sustitucién, o supresion de datos personalesy a efecto debera
acompafiar los documentos idéneos y suficientes para acredi-
tar la procedencia dela peticion.

Articulo 44. Si se determina procedente la solicitud de co-
rreccion, rectificacion o supresion de datos personales solicita
da, laUnidad de Acceso verificaraque se gjecutey notificaraa
solicitante o su representante legal dicho acuerdo.
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Titulo Segundo

Capitulo |
Del Comité de Informacion de Acceso Restringido

Articulo45. El Comitédelnformacion deAcceso Restringi-
do del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion, se
integra con los servidores publicos siguientes:

I. Por el Consgjero Presidente, quien lo preside;

II. Por los demas consgjerosintegrantes del Consegjo Gene-
ral del Ingtituto;

I11. Por €l titular de la Secretaria General, en su carécter de
Secretario del Comité;

IV. Por € titular o responsable de laUnidad de Acceso ala
Informacion Plblica; y

\. Por d titular de laDireccion de Asuntos Juridicos.

Articulo 46. Los integrantes descritos en las fracciones 11,
I, 1V yV tendran €l carécter de vocalesy podran designar, por
escrito, a otra persona para que en su ausencia les represente
en las sesiones del Comité.

En caso de ausencia del Presidente del Comité, lo suplira
cualquiera de los vocales, con la aprobacion de los demésinte-
grantesdel Comité.

Articulo47. Losintegrantesdel Comitétendran derecho de
voz y voto en los acuerdos de clasificacion, a excepcion del
Secretario que sélo contara con derecho de voz.

Articulo 48. Los acuerdos del Comité se realizaran por ma-
yoria de votos.

Articulo 49. Las sesiones del Comité se celebrardn en €
domicilio legal del Instituto, seran ordinariasy extraordinarias,
las primeras serealizarén bimestramente conformead calendario
aprobado por el Comitéy las segundas cuando asi lo requierala
naturaleza de asunto, o se presente alguna solicitud en laque se
requierainformacion reservadao confidencial que no hayasido
clasificadapreviamente.

Articulo50. Cualquieradelosintegrantesdel Comitépodra
solicitar por escrito a Presidente del Comité, la celebracion de
sesiones extraordinarias, cuya notificacion se hara por conduc-
to del Secretario del Comité, adjuntando €l escrito de solicitud.

Articulo 51. Por acuerdo del Comité, podran asistir como
invitados a sus sesiones con voz pero sin voto, expertos, ya

sean servidores plblicos o no, que por sus conocimientos téc-
nicos o especializacién asesoren al Comité paraunamejor toma
de decisiones.

Articulo 52. El Comité de Informacion deAcceso Restringi-
do tendra las atribuciones siguientes:

I. Clasificar lainformacion reservaday confidencial que ge-
nere, administre o posead Instituto, de conformidad con laLey
y los Lineamientos emitidos por € Instituto;

I1. Instruir a titular delaUnidad deAcceso, paraque el abore
semestralmentey por rubrostematicos, un indice delainforma-
cion o de los expedientes clasificados como reservados;

111, Elaborar €l listado de informacién confidencial aque se
refiered articulo24.1delaley;y

IV. Las demés necesarias para garantizar €l debido cumpli-
miento de sus fines.

Articulo 53. Paralos efectos del desarrollo de las sesiones
ordinariasy extraordinariasdel Comité, el Presidente tendrélas
siguientes atribuciones:

|. Conceder €l uso delavoz alosintegrantes del Comité; y

I1. Fungir como moderador en las sesiones.

Articulo 54. El Secretario del Comité tendra como funcio-
nes:

|. Redlizary distribuir, las convocatoriasfirmadas por €l Pre-
sidente del Comité, a las sesiones ordinarias y/o extraordina-
rias, las cuales deberan sefialar: lugar, fechay hora de la re-
union, orden del diay lainformacion de los asuntos a tratar;

I1. Verificar laasistenciaalas sesiones para declararlacomo
védida;

I, Presentar losinformesy asuntos atratar en las sesiones
del Comité;

IV. Llevar €l desarrollo delasreuniones del Comité;
V. Vigilar el cumplimiento delosacuerdosdel Comité;

VI. Recabar lafirmadelosintegrantesdel Comitéen el acta
que se elabore de las reuniones;

VII. Llevar € archivo delasreunionesdel Comité;

VIII. Las demas que sean requeridas por el Presidente del
Comitéy ayuden alarealizacion delas sesiones del Comité.



Pagina 14

GACETAOFICIAL

Lunes 25 de agosto de 2008

Articulo 55. El actade sesién ordinariao extraordinariase
elaboraraen papel oficia y debera contener por o menos:

I.  Numero de acta, cuya nomenclatura sera autorizada por
e Comité;

Il. Fechay horadesuinicioy conclusion;

[1l. Mencion ddl tipo de sesion de que se trate;
IV. Registro de asistencia;

V. Relacion de los asuntos listados;

VI. Relacion delainformacion que seclasificacon el caréc-
ter dereservado o confidencial, debiendo cumplir con € articu-
lo14de la ley,

VII. Acuerdos tomados;
VII1I. Sentido delavotacién;
IX. Cierredelasesion;y

X. Firmas de quienes hayan intervenido.

TRANSITORIOS

Articuloprimero. El presentereglamento entraraenvigor d
diasiguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del estado.

En cumplimiento a principio deméximapublicidad aque se
refierelal ey, publiquense deinmediato el presente reglamento
enlapéginaweb del Instituto Veracruzano deAcceso alalnfor-
maci on www.verivai.org.mx.

Asi lo aprobaron por unanimidad los integrantes del Pleno
del Consgjo General ddl Instituto Veracruzano de Acceso ala
Informacion, Alvaro Ricardo De Gasperin Sampieri, Luz del Car-
men Marti Capitanachi y Rafaglal 6pez Salas, en sesidn extraor-
dinariacelebradael diaonce de agosto de dos mil ocho median-
te ACUERDO CG/SE-218/11/08/2008, por ante €l Secretario
General, Fernando Aguilerade Hombre, con quien acttan.

Mtro. Alvaro Ricardo De Gasperin Sampieri
Consgjero Presidente
Ribrica

Dra. Luz del Carmen Marti Capitanachi
Consgjera
Ribrica

Dra. Rafaelal 6pez Sdas
Consgjera
Rubrica.
Mtro. Fernando Aguilerade Hombre
Secretario Generd
Rubrica.

folio 1453

H. AYUNTAMIENTO DE PAPANTLA, VER.

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—
H. Ayuntamiento Constitucional.—Secretaria 2008-2010.—
Papantla, Ver.

A quien corresponda.

El que suscribe ciudadano licenciado Francisco Herndndez
Hernandez, secretario del H. Ayuntamiento de este municipio,
hace constar v,

CERTIFICA

Que en € archivo que lleva esta secretaria a mi cargo, se
encuentra entre otros los siguientes acuerdos que a la letra
dice:

“Acta de sesion ordinaria de cabildo de fecha quince de
juliodel afio dosmil ocho. 4. Parad desahogo del punto niimero
cuatro del orden del diase concede el uso delavoz al presiden-
temunicipal constituciona profesor Francisco HerreraJiménez,
quien manifiestalo siguiente: que con € fin dedar cumplimiento
alal ey 848 de Transparenciay Acceso alalnformacion Piblica
para € estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, deberd de
designarse a una persona como responsable de la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica quien sera la encargada de
recabar y difundir lainformacion publica a que se refieren los
articulos 8, 9y 10 de la Ley de Transparenciay Acceso a la
Informacién Plblica, asi como derecibir, tramitar, resolver, noti-
ficar y gjecutar lasrespuestas alas solicitudes que en materiade
acceso a la informacién formulen los interesados, entre otras
atribuciones; por lo que de acuerdo alo dispuesto en € articulo
26 péarrafo 3° de la Ley 848 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Plblicaparael estado de Veracruz de Ignacio dela
Llave, quealaletradice: "En el caso de los ayuntamientos, en
sesion de cabildo y por mayoria de votos de sus integrantes, se
nombrara al encargado de laUnidad de Acceso”...

Se propone se nombre como encargado de la Unidad de
Acceso, a licenciada Julieta Monroy Blanco, asi como a los
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CC. ingeniero Orlando Tadeo GarciaReyes, C.P. RosabaRamirez
Garcia, licenciadaDeys Vazquez Cadtillo, Ricardo Ramirez Meza,
licenciado Félix Garcia Bautista e ingeniero David Martinez,
quienes se desempefian como Subdirectora de Contraloria, en-
cargado de Soporte Técnico, Auxiliar de Contraloria, Directora
de Ingresos, Subdirector de Recursos Humanos e Informética,
Director de Asuntos Juridicosy Subdirector de Obras Plblicas,
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, para que lo auxilien en
las actividades de laUnidad Administrativa antes referida. Pro-
puesta que es sometida a votacion por conducto del secretario
del Ayuntamiento, siendo aprobados por unanimidad los si-
guientes acuerdos: Primero. Se nombracomo encargado dela
Unidad de Acceso a la licenciada Julieta Monroy Blanco, asi
como a los CC. ingeniero Orlando Tadeo Garcia Reyes, C.P.
RosalbaRamirez Garcig, licenciadaDeysi Vézquez Castillo, Ri-
cardo Ramirez Meza, licenciado Félix GarciaBautistaeingeniero
David Martinez, quienes se desempefian como Subdirectora de
Contraloria, encargado de Soporte Técnico, Auxiliar de
Contraloria, Directora de Ingresos, Subdirector de Recursos
Humanos e Informatica, Director de Asuntos Juridicos y
Subdirector de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente, paraque lo auxilien en las actividades de la Unidad
Administrativaantesreferida. Segundo. Seautorizadestinar un
espacio fisico para la ubicacion de la Unidad de Acceso a la
Informacién Pablica en este Ayuntamiento. Tercero. Seinstru-

yea Secretario del H. Ayuntamiento paraque el actalevantada
con motivo de esta sesién se publique en la Gaceta Oficial del
estado, y remita copia debidamente certificadadela presente a
Instituto Veracruzano de Acceso alalnformacién con € fin de
darles a conocer lainstalacion de la Unidad de Acceso, de con-
formidad con lo ordenado en € articulo tercero transitorio de
losLineamientos Generalesparareglamentar laoperacién delas
Unidades de Acceso alaInformacion.

Paralosusosy fineslegales aque hayalugar, se extiendela

presente en la ciudad de Papantla de Olarte, Veracruz, a los
veintiocho dias de julio del afio dos mil ocho.

Atentamente

Sufragio efectivo. Noreeleccion

El secretario del Ayuntamiento

Licenciado Francisco Hernandez Hernandez
Rubrica.

folio 1448

AVISO

L aredaccion delosdocumentos publicados
en laGaceta Oficial esresponsabilidad de
los solicitantes.

ATENTAMENTE

LA DIRECCION
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Tarifa autorizada por el pleno del H. Congreso del Estado de acuerdo
con el Decreto 263 que reforma la Ley 249 de la Gaceta Oficial

PUBLICACIONES SALARIOS COSTO EN PESOS
MINIMOS INCLUIDOEL 15% PARA
EL FOMENTOA LA
EDUCACION
A) Edicto de interés pecuniario como prescripciones positi-
vas, denuncias, juicios sucesorios, aceptacion de 0.034 $ 1.94
herencia, convocatorias para fraccionamientos, palabras por
insercion.
B) Edictos de interés social como: cambio de nombre, pdliza
de defuncién, palabra por insercion. 0.023 $ 131
C) Cortes de caja, balances o cualquier documento de
) e N 6.83 $  388.80

formacion especial por plana tamafio Gaceta Oficial.

D) Sentencias, resoluciones, deslindes de caracter
agrario y convocatorias de licitacién publica, una 2.10 $ 119.54
plana tamafio Gaceta Oficial.

SALARIOS COSTO EN PESOS
MINMOS | INGLUBORL 1o oae
EDUCACION

A) Gaceta Oficial de una a veinticuatro planas. 2 $ 113.85
B) Gaceta Oficial de veinticinco a setenta y dos planas. 5 $ 284.63
C) Gaceta Oficial de setenta y tres a doscientas dieciséis 6 $ 341.55
planas.
D) Numero extraordinario. 4 $ 227.70
E) Por hoja certificada de Gaceta Oficial. 0.57 $ 32.45
F) Por un afio de suscripcion local pasando a recogerla. 15 $ 853.88
G) Por un afio de suscripcion foranea 20 $ 1,138.50
H) Por un semestre de suscripcion local pasando a recogerla 8 $ 455.40
I) Por un semestre de suscripcion foranea. 11 $ 626.18
J) Por un gjemplar normal atrasado. 1.50 $ 85.39

SALARIOMINIMO VIGENTE $49.50 MN.

Epitora DE GoOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

Director General: Dr. Félix Baez Jorge Directora responsable de la Gaceta Oficial: Lic. Rossana Poceros Luna
Modulo de atencién: Calle Morelos, No. 43, Plaza Morelos, local B-5, segundo piso, colonia Centro, C.P. 91000, Xalapa, Ver.
Oficinas centrales: Km. 16.5 carretera federal Xalapa-Veracruz, Emiliano Zapata, Ver.

Suscripciones, sugerencias y quejas a los teléfonos: 01279 8 34 20 20 al 28
www.editoraveracruz.gob.mx

Ejemplar



